Kurszertifikat

Mit der Aktivitat Kurszertifikat kdnnen Sie in einem Moodle-Kurs eine Teilnahmebescheinigung oder ein Zertifikat fir erbrachte Leistungen ausstellen.
Dafir stehen Vorlagen zur Verfiigung, die automatisch eine Uberschrift, Vor- und Nachname, den Kursnamen, das Ausstellungsdatum etc. anzeigen. Das
Kurszertifikat eignet sich zum Beispiel fiir Sicherheitsunterweisungen und Kursabschlisse.

Die Teilnehmenden kdnnen eine PDF-Kopie des Zertifikats herunterladen oder es besteht die Mdglichkeit, dass eine PDF-Kopie des Zertifikats
automatisch per E-Mail versendet wird.

Die HN-Vorlagen enthalten einen QR-Code, mit dem das Kurszertifikat und ggfs. dessen Giiltigkeitsdauer per Scan uberpriifen werden kénnen.

Pro Kurs kann nur eine Aktivitat Kurszertifikat angelegt werden, da die individuell einzugebenden Textbausteine nicht pro Aktivitat, sondern auf der
Kursebene festgelegt werden.

Berechtigung beantragen:

Um missbrauchlichen Einsatz von Kurszertifikaten zu verhindern, kénnen nur Lehrpersonen oder die Rolle Lehrperson-Assistenz die Aktivitat anlegen,
wenn sie zuvor auBerdem eine besondere Berechtigung erhalten haben. Beantragen Sie das Recht zum Anlegen der Aktivitat Kurszertifikat unter Angabe
des Links zum Moodle-Kurs, in dem das Kurszertifikat eingesetzt werden soll, bei elearning@hs-niederrhein.de. Erst nach Erteilung der Berechtigung
kénnen Sie die folgenden Schritte ausfiihren.

Einstellungen in der Aktivitat:
Aktivieren Sie im Kurs den Bearbeitungsmodus, dann klicken Sie im gewtinschten Kursabschnitt auf Aktivitat oder Material anlegen und wéahlen Sie die
Aktivitat Kurszertifikat.

Kurszertifikat
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Nehmen Sie im sich nun 6ffnenden Fenster die Einstellungen in der Aktivitat vor.
Im Menupunkt Allgemeines:

® Geben Sie einen Namen (Pflichtfeld) und eine Beschreibung (optional, z.B. eine kurze Information an die Teilnehmenden zu den
Voraussetzungen flr das Kurszertifikat) ein.

= Wabhlen Sie eine Vorlage aus (Pflichtfeld, die an der HN verfiigbaren Vorlagen sind in Abschnitt 4 aufgefiihrt).

= Optional: Wenn das Kurszertifikat nur eine begrenzte Giiltigkeit besitzen soll, wéahlen Sie das Verfallsdatum aus, sonst belassen Sie diese
Einstellung auf Nie.

Im Menupunkt Weitere Einstellungen:

= Optional: Setzen Sie die Verfugbarkeit auf Fir Teilnehmer/innen verborgen, wenn die Aktivitat erst zu einem spateren Zeitpunkt angezeigt
werden soll oder wenn Sie die Kurszertifikate grundsatzlich selbst ausdrucken und unterschreiben mochten.

= Optional: Wé&hlen Sie einen Gruppenmodus, wenn die Ausstellung des Kurszertifikats an die Zugehdrigkeit zu einer Gruppe geknupft werden soll
(Anmerkung: es ist nicht mdglich, fur unterschiedliche Gruppen individuelle Kurszertifikate anzulegen).

Im Menupunkt Voraussetzungen:

= Optional: Setzen Sie als Voraussetzung den Aktivitatsabschluss einer anderen Aktivitat (Anmerkung: Hierfiir muss in den Kurseinstellungen die
Abschlussverfolgung aktiviert sein).
® Optional: Setzen Sie als Voraussetzung ein Datum ein, ab dem die Aktivitat Kurszertifikat verfugbar sein soll.

Vorlage prifen
Tipp: Setzen Sie die Voraussetzungen erst, nachdem Sie die Vorlage in der Rolle als Studierender Giberprift haben.

Klicken Sie anschlieBend auf Speichern und zum Kurs.

Fur weitere erforderliche Angaben zum Kurszertifikat wechseln Sie nun in die Kurseinstellungen. Dazu gehen Sie in der Menlileiste lhres Kurses auf den
Reiter Einstellungen.

Im nun gedffneten Fenster finden Sie ganz unten den Menipunkt Texte fir Kurszertifikat. Geben Sie hier individuelle Textbausteine fir Ihr Kurszertifikat
ein.
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Texte fur Kurszertifikat

Im Drop-Down-Meni kdnnen Sie den Formulartyp auswahlen.



Teilnahmebescheinigung (Moodle) rift)
Kurszertifikat (Moodle)

Bestdtigung (Moodle)

Certificate of participation (Moodle)
Course certificate (Moodle)
Confirmation (Moodle)
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In drei weiteren Felder kénnen Sie eine Formulierung eingeben, einen Unterzeichner festlegen sowie Zusatzinformationen hinterlegen.

@Texte fur Kurszertifikat

formulartyp |

Wahlen Sie hier den Formulartyp (Uberschrift) des Kurszertifikats aus.

formulierung
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Formulierung zwischen Vorname/Name und Kursname, z.B. "hat vom 22.03.-25.03.2022 das
folgende Seminar besucht:"

Max. 4 Zeilen mit je ca. 90 Zeichen inkl. Leerzeichen, Absatz mit Shift Return einfiigen
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Geben Sie hier die unterzeichnende(n) Person(en) an, z.B. "Prof. Dr. Mika Muster, Institut
Musterlabor”
Max. 2 Zeilen mit je ca. 60 Zeichen inkl. Leerzeichen, Absatz mit Shift Return einfiigen

zusatzinformationen 1
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Hier kénnen erganzende Informationen zum Kurszertifikat angegeben werden, z.B.
Arbeitsumfang, Inhalte, Logo
Max. 9 Zeilen mit je ca. 90 Zeichen inkl. Leerzeichen, Absatz mit Shift Return einfligen

Formatierung

Bitt& beachten Sie: Halten Sie sich an die Angaben fir maximale Zeilen- bzw. Zeichenzahl, damit die Formatierung der Kurszertifikatsvorlagen erhalten
bleibt. Kein ,,Copy-Paste" von Formatierungszeichen oder Kopieren aus z.B. ,Word-Dateien“ in die Textfelder. Dies kann zu Stérungen in der Formatierung
der Kurszertifikatsvorlagen fuhren. Tippen Sie alle Textbausteine neu ein.

Formulartyp ist gleich die Uberschrift des Kurszertifikats, Auswahl aus Moodle-Teilnahmebescheinigung, Moodle-Kurszertifikat und Moodle-
Bestatigung bzw. den englischen Entsprechungen

Die Formulierung steht zwischen dem Namen des Teilnehmenden und vor dem Kursnamen und soll diese zu einem sinnvollen Satz verbinden.
Zum Beispiel: ,hat vom 22.03.-25.03.2022 an folgendem Workshop teilgenommen:*, ,hat im Sommersemester 2022 das folgende Seminar
besucht:*, ,hat am 22.03.2022 die Prifung in der folgenden Schulung erfolgreich absolviert:*

Maximal vier Zeilen mit je ca. 90 Zeichen inkl. Leerzeichen, Absatz mit Shift Return einfiigen

Unterzeichner entspricht dem Namen der unterzeichnenden Person(en). Zum Beispiel ,,Prof. Dr. Mika Muster, Institut Musterlabor, Dipl.Ing. Toni
Test, Teststelle*

Maximal zwei Zeilen mit je ca. 60 Zeichen inkl. Leerzeichen, Absatz mit Shift Return einfugen

Zusatzinformationen: Hier kbnnen ergénzende Informationen zum Kurszertifikat angegeben werden, zum Beispiel Arbeitsumfang, Inhalte, Logo
Maximal neun Zeilen mit je ca. 90 Zeichen inkl. Leerzeichen, Absatz mit Shift Return einfligen

Schlief3en Sie diesen Schritt mit Speichern und anzeigen ab.

Testen der Einstellungen/Vorlage
1



Um die Einstellungen und Vorlage zu iberprifen, missen Sie sich selbst als Studierender im Kurs einschreiben (Sie kdnnen auch bei elearning@hs-
niederrhein.de einen Test-Account beantragen). Sobald Sie die ggfs. gesetzten Voraussetzungen erfullt haben, kdnnen Sie in der Rolle Studierender das
Kurszertifikat abrufen und prufen. Leider ist in der Aktivitat keine Vorschauméglichkeit gegeben.

Die Einstellungen an der Aktivitat kdnnen nicht mehr geandert werden, sobald mindestens ein Kurszertifikat ausgestellt wurde. Léschen Sie ggfs. das
testweise ausgestellte Kurszertifikat, um Anderungen vornehmen zu kénnen (Zahnrad-Option Widerrufen) . Die Einstellungen in den Kurseinstellungen (Te
xtbausteine) kénnen weiterhin geandert werden.

Die nachfolgenden Funktionen erreichen Sie per Mausklick auf das Aktivitéats-Icon.

Kurszertifikat Test

® Liste ausgestellter Kurszertifikate erstellen:
Die ausgestellten Kurszertifikate werden als Liste angezeigt. Sie kdnnen diese Liste als Tabelle herunterladen (verschiedene Formate mdglich).
Diese Option finden Sie am Seitenende.

® Prifen ausgestellter Kurszertifikate:
Das Kurszertifikat einzelner Studierender in PDF-Form kdnnen Sie durch Klick auf das Zahnrad Anzeigen (Lupen-Symbol) 6ffnen oder speichern.
Per Klick auf den Codelink und ,Code uberpriifen* kénnen Sie die Basisangaben und z.B. die Gliltigkeitsdauer fir das Kurszertifikat Uberprufen.
Bereits ausgedruckte Kurszertifikate kdnnen per Scan des QR-Codes uberpriift werden.

= Kurszertifikat widerrufen:
Vorsicht!: Durch Klick auf Zahnrad Widerrufen (Mdlleimer-Symbol) wird ein Kurszertifikat endgiltig geldscht.

Alle HN-Vorlagen fur Kurszertifikate sind im Hochformat und Hochschul-CD gehalten. Sie enthalten standardméagig:

= Formulartyp: Auswahl aus Kurszertifikat (Moodle), Teilnahmebescheinigung (Moodle), Bestéatigung (Moodle) bzw. den englischsprachigen
Entsprechungen

Name des Teilnehmenden

Formulartext (per Textfeld eingegeben)

Vollstéandiger Kursname

Datum der Ausstellung

Name des/der Unterzeichnenden (per Textfeld eingegeben)

Zusatzinformationen (per Textfeld eingegeben)

QR-Code

Hochschulclaim

Optional ist die Angabe der Gultigkeitsdauer des Zertifikats.
Somit stehen drei Muster zur Verfigung (hier beispielhaft ausgefillt).
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Es sind drei verschiedene Wege denkbar, wie Studierende das Kurszertifikat erhalten kénnen.
Empfehlung: Setzen Sie ein Textfeld in den Kurs, das alle erforderlichen Informationen zum Kurszertifikat enthéalt, z.B. die zu erfullenden
Voraussetzungen, eine kurze Anleitung wie Studierende das Kurszertifikat abrufen kdnnen und die Giiltigkeitsdauer des Kurszertifikats.

1) Studierende kdnnen das Kurszertifikat selbst abrufen:

Studierende kdnnen das Kurszertifikat selbst abrufen durch Klick auf das Aktivitats-lcon. Das Kurszertifikat kann nun als PDF gedffnet bzw. gespeichert
werden.

Sobald das Kurszertifikat auf diesem Weg abgerufen wurde ist es von Studierenden auch im eigenen Profil unter Verschiedenes — Meine Zertifikate
auffindbar.

2) Studierende erhalten das Kurszertifikat per Mail:

Damit Studierende automatisch eine PDF-Kopie des Kurszertifikats erhalten, mussen Sie als Lehrperson diese Funktion vorab im Kurs aktivieren. Klicken
Sie dafiir auf das Aktivitéats-lcon.

Sie sehen folgende Meldung:
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Der automatische Versand dieses Zertifikats ist deaktiviert. @ Aktivieren

Aktivieren Sie nun den automatischen Versand der Kurszertifikate per Mail per Klick auf Aktivieren. Nach einer weiteren Bestétigung sehen Sie nun
folgende Meldung:

Das automatische Versenden dieses Zertifikats ist aktiviert. @ Deaktivieren

Die Studierenden erhalten das Kurszertifikat nun nach Erfiillung aller Voraussetzungen als PDF-Datei per Mail. Uberlegen Sie, ob die Studierenden
zusatzlich das Kurszertifikat selbst abrufen kénnen — ansonsten missen Sie die Aktivitat auf Verborgen stellen.
Sobald das Kurszertifikat per Mail zugestellt wurde, ist es von Studierenden auch im eigenen Profil unter Verschiedenes — Meine Zertifikate auffindbar.

3) Nur Lehrpersonen/Lehrperson-Assistenz kdnnen das Kurszertifikat aufrufen:

Diese Alternative kann dann sinnvoll sein, wenn Sie das Kurszertifikat selbst ausdrucken und ggfs. unterschreiben méchten.

Stellen Sie bei dieser Variante die Aktivitat auf Verbergen. Im Moodle-Kurs gelangen Sie per Klick auf das Aktivitats-lcon auf die Oberflache des Plugins.
Sie sehen nun die Liste aller bereits ausgestellten Kurszertifikate. Durch Klick auf das Lupensymbol 6ffnen sich die einzelnen Kurszertifikate der
Teilnehmenden und kdnnen von lhnen gespeichert und ausgedruckt werden.
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