... fur Lehrende, Mitarbeitende

Wie logge ich mich in Moodle ein?

Nach Aufruf der URL https://moodle.hsnr.de/ gelangen Sie zunachst auf die Startseite. Sie sind jedoch noch nicht eingeloggt, sondern sehen die Seite
lediglich als Gast. Um sich einzuloggen, klicken Sie auf den Button Login rechts in der Menlzeile.
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Falsches Moodle! Lehr-Moodle: hitps;//moodiehsnr.de/

Neue Handreichung fiir Lehrende:

< Digitale Lehre planen und gestalten (Teil 1)
Prifungen im digitalen Raum durchfiihren und
bewerten. Eine Handreichung fir Lehrende.

Damit 6ffnet sich die Loginseite. Hier geben Sie in den Eingabefeldern den Anmeldenamen und das Kennwort lhres HN-Accounts ein. Durch Anklicken
des Buttons Login werden Sie eingeloggt.

Personen ohne HN-Account gelangen tber den Button Anmelden als Gast wieder zuriick auf die Startseite vor dem Login.

h Hochschule Niederrhein

University of Applied Sciences

‘ Anmeldename ‘

‘ Kennwort ‘

Kennwort vergessen?

Kurse kénnen fir Gaste offen sein

Anmelden als Gast

Deutsch (de) ~ Cookie-Hinweis

Anmeldedaten vergessen?

Sollten Sie die Anmeldedaten lhres HN-Accounts vergessen haben, so gelangen Sie Gber den Link Kennwort vergessen? zum Identitdtsmanagement
der Hochschule Niederrhein. Dort kdnnen Sie lhr persénliches Passwort auf Ihr Initialpasswort zuriicksetzen, mit dem Sie sich erneut ein personliches
Passwort vergeben kdnnen.

Hochschulangehérige verfiigen uber einen HN-Account, fur die Zusammenarbeit mit Gasten kdnnen Sie bei it-support@hs-niederrhein.de einen Account
fur den Login in Moodle beantragen.

Wie erhalte ich einen Moodle-Kurs?

In Moodle haben Sie die Mdglichkeit, eigenstandig Kurse zu beantragen und fir Ihre individuellen Lehr-/Lernszenarien einzusetzen. Moodle-Kurse werden
primar zur Begleitung von Lehrveranstaltungen eingesetzt, um den Studierenden Lehr-/Lernmaterialien asynchron zur Verfligung stellen zu kénnen.
Neben dieser zentralen Einsatzmaglichkeit kénnen selbstverstandlich auch Tutor:innen begleitend zu Tutorien oder Repetitorien Moodle-Kurse
beantragen. Ferner werden Moodle-Kurse auch vermehrt im studentischen Alltag zur Organisation und Bereitstellung studentischer Projekte genutzt.
Neben dem Bereich Studium & Lehre kénnen Moodle-Kurse von den Fachbereichen, Ressorts und der Verwaltung fiir unterschiedlichen Zwecken
beantragt werden. Wir schalten Ihre Moodle-Kurse i.d.R. im Laufe eines Arbeitstages frei. Sie erhalten eine System-E-Mail und Ihr neuer Moodle-Kurs wird
im gewahlten Kursbereich aufgefiihrt.

Um einen Moodle-Kurs zu beantragen, klicken Sie in der Primarnavigation auf den Menipunkt Kurs beantragen.
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Im Anschluss 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer Eingabemaske. Vergeben Sie jetzt einen vollstdndigen- sowie kurzen Kursnamen, einen geeigneten E
inschreibeschliissel, den richtigen Kursbereich (z.B. orientiert an Fachbereichen 0.A.) und hinterlegen Sie optional eine Beschreibung (z.B. Zweck des
Moodle-Kurses, Informationen vorab, etc.). Eine kurze Begriindung, weshalb Sie den Moodle-Kurs beantragen, hilft uns zur schnellen Bearbeitung weiter.
Bestatigen Sie abschlieRend mit dem Button Kurs beantragen.

Beantragung

v Details zum beantragten Kurs

Vollstandiger Kursname 0@ |

Kurzer Kursname 0 e | |

Einschreibeschlissel 0 | Anklicken zur Texteingabe # |@

Kursbereich 0 e [x Verschiedenes / Suchen Sie bitte hier Ihren Fachbereich heraus! Danke.]
| Suchen v |

Beschreibung e 1 A B I 4~ 9~ =2 % % @ wp

v Begriindung des Kursantrags

Info fiir Administratorfinnen, um diese ©
Kursanfrage prifen zu kénnen

Kurs beantragen Abbrechen
-~

© notwendig

Anderung der Einstellungen

1
Alle Einstellungen und Informationen, die Sie bei der Kursbeantragung vergeben, kénnen im Anschluss selbstverstandlich angepasst werden. Wie Sie
weitere Anpassungen vornehmen kénnen, erfahren Sie in den Kapiteln Kurseinstellungen bearbeiten sowie Einschreibeschlussel, Gruppen, Rollen und
Rechte.
Wie kann ich meinen Moodle-Kurs aus dem vergangenen Semester erneut nutzen?

Moodle-Kurse aus einem vergangenen Semester kénnen in einem neuen Semester wiederverwendet werden.


https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/Kurseinstellungen+bearbeiten
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Uber die Kurseinstellungen kénnen Sie den Namen Ihres Kurses sowie den Einschreibeschliissel anpassen.
Um den Namen lhres Kurses anzupassen, wahlen Sie in der Menlleiste den Reiter "Einstellungen” und &ndern Sie den vollstandigen und den kurzen
Kursnamen.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

Kurseinstellungen bearbeiten

v Allgemeines

Vollstandiger 0O e Testkurs elearning-Team
Kursname

Um den Einschreibeschliissel des Kurses zu andern, wahlen Sie in der Menlleiste den Reiter Teilnehmer/innen und wahlen Sie im Pull-Down-Menii die
Option Einschreibemethoden. Mithilfe des Zahnrads bei der Selbsteinschreibung (Studierende) 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie den Einschrei
beschlussel anpassen kdnnen.

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

Einschreibemethoden *

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwirts/Abwarts Bearbeiten
Selbsteinschreibung (Studierende) 1 + o @ &
Manuelle Einschreibung 5 + T @ &+ &

AuRerdem kénnen Sie lhren Kurs sichern, zurlicksetzen und wiederherstellen.

Mithilfe der Sicherung kdnnen Sie einzelne Abschnitte und Elemente Ihres Moodle-Kurses oder den kompletten Kurs als Sicherung auf lhrem PC
speichern.

Mithilfe der Option Wiederherstellen kann eine Sicherung in Moodle hochgeladen werden, um einen Kurs wiederherzustellen.

Um Studierende aus Ihrem Kurs zu léschen, kdnnen Sie Studierende einzeln aus dem Kurs entfernen, die Option Kurs zuriicksetzen nutzen oder die
Option Inaktive abmelden nutzen.

Vor der Zuruicksetzung

BeVor Sie die Studierenden zurticksetzen, sichern Sie alle notwendigen Bewertungen, Ergebnisse etc. in Form einer Excel- oder CSV-Datei oder z.B.
Abgaben aus einer "Aufgabe”. Nachdem Sie einen Kurs zuriickgesetzt haben, kénnen Sie auf diese Daten nicht mehr zugreifen. Falls Sie selbst zusatzlich
die Rolle ,Studierende” besitzen, melden sie sich durch das Zuriicksetzen aus Ihrem eigenen Kurs ab. Bitte Uberprifen Sie dies vor dem Zurlicksetzen
und entfernen Sie ggfs. diese Rolle bei sich.

Weitere Informationen finden Sie im Kapitel 10. Tipps fiir den Semesteriibergang: Kurse sichern, zuriicksetzen und wiederherstellen.

Bitte achten Sie auf die Aktualitét Ihrer Moodle-Kurse. Nicht mehr genutzte Moodle-Kurse missen geldscht werden, insbesondere um alte
Studierendendaten zu I6schen und um eine gute Ubersichtlichkeit der aktuellen Kurse zu gewahrleisten. Vergessen Sie nicht, eine Sicherung des Kurses
durchzuftihren, wenn Sie die Kursstruktur und Aktivitaten speichern méchten.

Die Loschung lhrer Kurse Gibernehmen wir zu jedem Monatsende fiir Sie. Um einen Kurs I6schen zu lassen, hinterlegen Sie ihn in einen dafir
vorgesehenen Kursbereich Verschiedenes / bitte l6schen (Kursbereich fur zu I16schende Kurse). Andern Sie dazu in den Einstellungen des
betroffenen Kurses den Kursbereich, indem Sie tiber die Mendileiste den Reiter Einstellungen aufrufen und unter Allgemeines den Kursbereich auswéahlen.
Dort wahlen Sie im Drop-Down-Menu bitte den Kursbereich Verschiedenes/bitte I6schen (Kursbereich fiir zu I16schende Kurse und speichern lhre
Anderungen.


https://collaborate.hn.de/pages/viewpage.action?pageId=51322653
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Kursbereich 0 e (x Testbereich fiir Lehrende und Mitarbeitende]

‘ Suchen v

Wie kann ich Dateien und Videos in meinem Moodle-Kurs hochladen?

Schalten Sie den Bearbeitungsmodus mithilfe des Schalters rechts oben ein. Sobald Bearbeiten eingeschaltet ist, lassen sich Dateien (auch
Videodateien) per Drag & Drop vom eigenen Rechner in den Moodle-Kurs ziehen. Oder Sie wahlen die Option Material/Aktivitat anlegen und wéahlen in der
Ubersicht das Material Datei aus.

Q L ¢© K v  Bearbeiten @)

Um Dateien in Ordner zu strukturieren oder um eine ZIP-Datei im Moodle-Kurs zu entpacken, werden sogenannte Verzeichnisse angelegt.
Im Bearbeitungsmodus im gewahlten Abschnitt Material/Aktivitat anlegen auswahlen und in der Ubersicht das Material Verzeichnis auswahlen. Im
Verzeichnis ggf. Unterordner angelegen.

Maximale DateigroBe: 250 MB
O & HE B

B Date| verzeichnis erstellen

Dateien auswahlen

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Wenn die Dateien auf lnrem Rechner bereits sortiert vorliegen, lohnt es sich, eine ZIP-Datei zu erstellen und diese im Verzeichnis hochzuladen (Drag &
Drop). Dann die ZIP-Datei anklicken und entpacken.

Drag & Drop und Verschieben funktionieren bei den tblichen Browsern (ggf. Browser aktualisieren). Alternativ bei Material anlegen das Verzeichnis auswa
hlen, ZIP-Datei hochladen. Dann die ZIP-Datei in Moodle anklicken und entpacken wahlen.

Maximale Dateigrof3e
1
Die maximale GroRe fiir Dateien betragt 250MB, sollten Ihre Dateien gréRer sein, wenden Sie sich bitte an elearning@hs-niederrhein.de.

Bedenken Sie: Studierende missen die in Verzeichnissen organisierten Materialien herunterladen, um sie ansehen zu kdnnen. Dies kann bei gro3en
Dateien (etwa Videos) zu Problemen fiihren, etwa wenn Studierende Moodle iiber ein mobiles Endgerat (z.B. Smartphone, Tablet) nutzen oder
Schwierigkeiten mit dem WLan auftreten. Es empfiehlt sich zudem, die Dateigré3e vor allem bei Videos dem Inhalt angemessen zu wéhlen, eine hohe
Auflésung ist ggfs. nicht immer notwendig. Die KIS bietet den Beschéftigten der Hochschule diverse Softwarelizenzen an, um Videos zu komprimieren und
zu bearbeiten.

Dateien im Browser ansehen

Bild&r und HTML-Dateien kénnen direkt im Browser angezeigt werden, wenn in den Verzeichniseinstellungen der Haken bei ,Herunterladen von Dateien
erzwingen“ deaktiviert wird. Wenn Sie ein Video unmittelbar als Material (Datei) im Kurs anlegen, kann es gestreamt (angesehen) werden, ohne es
herunterzuladen.

Wo kann ich den Einschreibeschliissel zu meinem Moodle-Kurs sehen und andern?

Um den Einschreibeschlissel des Kurses zu sehen oder zu &ndern, wahlen Sie in der Mendleiste den Reiter Teilnehmer/innen und wéahlen Sie im Pull-
Down-Meni die Option Einschreibemethoden. Mithilfe des Zahnrads bei der Selbsteinschreibung (Studierende) 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie
den Einschreibeschliissel anpassen kénnen.


mailto:elearning@hs-niederrhein.de
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Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

Eingeschriebene Nutzer/innen Nutzer/innen einschreiben

Einschreibung
Eingeschriebene Nutzer/innen
Einschreibemethoden

Einschreibemethoden

Name Nutzer/innen Aufwiirts/Abwarts Bearbeiten
Selbsteinschreibung (Studierende) 0 ¥ o @ E
Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen

Selbsteinschreibung

v Selbsteinschreibung

Nutzerdefinierter Name |

Existierende Einschreibungen (7] | Ja %

erlauben

Selbsteinschreibung erlauben (2] | Ja %

Einschreibeschliissel ) | errersssnnninn & @
Einschreibeschliissel fur Gruppen @ | Nein #

Rolle im Kurs | Studierende H

Weitere Informationen zur Selbsteinschreibung finden Sie in den Moodle Docs.
Wie kann ich anderen Personen Bearbeitungsrechte in meinem Moodle-Kurs geben?

Standardmafig schreiben sich die Teilnehmenden eines Moodle-Kurses mit Hilfe der Selbsteinschreibung (Studierende) ein. Dazu wird ein Einschreibes
chlussel vergeben.

Sie definieren selbst, mit welcher Rolle sich die Teilnehmenden mithilfe des Einschreibeschlissels in Ihren Kurs einschreiben, in den meisten Fallen wird
die Rolle Studierende vergeben. Sie kdnnen aber auch, sollten Sie wiinschen, dass sich Kolleg:innen in Ihren Kurs einschreiben, einen weiteren
Einschreibeschlissel fiir Lehrpersonen anlegen.

Eine weitere Methode ist es, eine neue Rolle manuell zu vergeben, wenn Sie nur einen Einschreibeschlissel mit der Rolle Studierende anlegen.

Dazu wahlen Sie in der Menilleiste den Reiter Teilnehmer/innen aus. Sie erhalten eine Ubersicht tiber alle eingeschriebenen Nutzende. Suchen Sie die
betreffende Person in der Liste heraus und klicken Sie unter Rollen auf das Stift-Symbol. Wéahlen Sie die gewiinschte Rolle, z.B. Lehrperson Assistenz im
Drop-Down-Menu aus und speichern Sie mithilfe des Disketten-Symbols.


https://docs.moodle.org/402/de/Selbsteinschreibung
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Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status

Studierende ¢ Option 2 #* 12 Tage Aciv © & O

| v
LAssistenz
Tutor/in

Kurszertifikat anlegen
und nutzen

Welche Rollen und Rechte gibt es in Moodle?
In Moodle existieren verschiedene Rollen mit differenzierten Rechten.

Rolle: Studierende - Fir Teilnehmende im Moodle-Kurs (nicht fir studentische Hilfskréfte); Studierende, die als Hilfskraft, Tutor:in 0.4. beschéftigt sind,
erhalten einen Hochschul-Account fuir Beschaftigte durch den IT-Support; Vorgesetzte weisen sie darauf hin, dass im Rahmen der Tatigkeit nur mit diesem

in Moodle gearbeitet wird.

Nicht nur die Rolle ,Studierende”, sondern auch andere Rollen kénnen tber einen Einschreibeschliissel vergeben werden.

Rolle: Lehrperson - Fur Beschéaftigte und Lehrbeauftragte, die einen Moodle-Kurs fiir Lehrveranstaltungen einrichten. Da diese Rolle mehrere Funktionen
hat, darf sie nicht an studentische Beschaftigte (Hilfskrafte, Tutor:innen, Aushilfen) oder Studierende vergeben werden. Kann den Kurs gestalten und
Rollen vergeben. Die Lehrpersonen sind verantwortlich fir den Moodle-Kurs. Sie gestalten Inhalte und Aktivitaten und sehen, wie Sie sich beteiligen.

Rolle: Lehrperson Assistenz - Fiir Personen, die die Lehrperson unterstiitzen oder die eine studentische Arbeitsgruppe, Projektkurs oder &hnliches
einrichten. Unterstiitzt die Kursverantwortlichen und kann sehen, was alle im Moodle-Kurs machen.

Rolle: Tutor/in - Fur Personen, die den Kurs bearbeiten, die aber keinen Einblick in Bewertungen und Testergebnisse haben sollen, z.B. fiir studentische
Hilfskrafte und fur Tutor:nnen, die in den Moodle-Kurs von Professor:innen integriert sind.

Darliber hinaus haben manche Kursbereiche in Moodle sogenannte Manager/innen. Sie unterstitzen die Lehrenden bei der Gestaltung der Moodle-Kurse
und kénnen Einblick nehmen, wenn es zum Beispiel ein Problem gibt. Falls es Manager/innen in lhrem Kursbereich gibt, wird in Moodle darauf
hingewiesen (Beispiel Kursbereich ,Sprachenzentrum®).

Wo kann ich Gruppen in meinem Moodle-Kurs anlegen?

Es gibt verschiedene Méglichkeiten, Teilnehmer:nnen Ihres Moodle-Kurses in Gruppen zusammenzufassen. Grundsétzlich gibt es vier verschiedene
Vorgehensweisen.

Teilnehmende manuell hinzufugen:

Diese Option ermdglicht es Ihnen, die Teilnehmenden Ihres Kurses eigenstandig den jeweiligen Gruppen zuzuordnen.

Wabhlen Sie in der Menileiste den Reiter Teilnehmer/innen und dann im Drop-Down-Meni Gruppen.


https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/Rollen+und+ihre+Rechte
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Eingeschriebene Nutzer/innen $

Einschreibung
Einschreibemethoden
Gruppen
Gruppen
Gruppierungen
Uberblick
Rechte
Rechte
Rechte prifen
Auto-enrol in groups

Einschreibungen und Gruppenzuweisungen importieren
T i N

Es erscheint nun die Gruppen-Ubersicht. Hier wahlen Sie im Fenster links die gewiinschte Gruppe aus und klicken dann unter dem rechten Fenster auf Nu
tzer/innen verwalten. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie
die gewuinschten Nutzende einzeln oder mit gedriickter STRG-Taste auswahlen und zur gewéhlten Gruppe hinzufiigen oder entfernen kénnen.

Testkurs eLearning-Team

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v

Gruppen +

teel Gruppen
Gruppen Mitglieder in:

Option 1 (1)
Option 2 (1)
Option 3 (2)
Option 4 (2)

Gruppe bearbeiten Nutzer/innen verwalten

Gruppenwahl:

Eine Gruppenwabhl ist eine Aktivitat, mit der Sie den Teilnehmenden lhres Moodle-Kurses eine freie Gruppenzuordnung ermdéglichen. Dazu schalten Sie
den Bearbeitungsmodus in Ihrem Moodle-Kurs ein und fiigen Sie als neue Aktivitéat die Gruppenwahl hinzu. Damit diese Aktivitat erstellt werden kann,
mussen Sie zuvor Gruppen anlegen.

Dazu wahlen Sie in der Menii-Leiste Ihres Moodle-Kurses den Reiter Teilnehmer/innen, und im Drop-Down-Menii die Option Gruppen. Uber den Button Gr
uppen anlegen kénnen Sie dann neue Gruppen hinzufiigen, die den Teilnehmenden dann zur Auswahl stehen.

Gruppe bearbeiten

Gruppe I6schen

Gruppe anlegen

Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren




In den Einstellungen der Aktivitat Gruppenwahl legen Sie unter Verschiedene Einstellungen fest, ob die Gruppenwahl veroffentlicht sowie anonym oder
mit Namen gezeigt wird (fiir Kursverantwortliche sind die Namen immer sichtbar). Zudem kénnen Sie den Studierenden die Anderung der Wahl erlauben
oder verwehren, hierbei gilt es den Sinn der Gruppenwahl zu beachten. Da eine Gruppenwahl in den meisten Fallen einen Prozess vereinfachen soll,
empfiehlt es sich, diese Auswahimdglichkeit auf nein zu setzen, um den Aufwand so gering wie méglich zu halten. AuRerdem kdnnen Sie eine Obergrenze
fur diese Wahl festlegen. Diese definiert das maximale Volumen einer jeden Gruppe, z.B. je Gruppe 5 Teilnehmende.

@Verschiedene Einstellungen

[J Eintrag in mehrere Gruppen erlauben

Ergebnisse verdffentlichen Ergebnisse immer zeigen $
Anonymitat Vollstdndige Ergebnisse (mit Name und Gruppe) #
Anderung der Wahl Nein %

erlauben

Spalte fiir Nein %

Teilnehmer/innen chne

Wahl

Antwortdaten von Nein #

Teilnehmer/innen mit
inaktiven oder
abgelaufenen
Einschreibungen ausfiltern

Obergrenzen fur Wahl @ Deaktivieren #
erlauben

Generelle Obergrenze 0

Sie kdnnen aufRerdem die Wahl auf einen Zeitraum beschranken.
Automatische Zuweisung durch gruppenspezifische Einschreibeschlissel:

Um diese Option zu nutzen, bedarf es einer Planung des Moodle-Kurses, bevor sich die Teilnehmer:nnen eingeschrieben haben. Hierfur bearbeiten Sie
die zuvor erstellten Gruppen oder fiihren diesen Schritt direkt bei der Gruppenerstellung durch. Ziel ist es, gruppenspezifische Einschreibeschlissel zu
erstellen, mit welchen sich die Teilnehmende in lhren Moodle-Kurs einschreiben und automatisch der jeweiligen Gruppe zugeordnet werden.

Gruppenspezifische Einschreibeschlussel
1

Die neu generierten, gruppenspezifischen Einschreibeschlissel ersetzen den ,allgemeinen” Einschreibeschlissel der Selbsteinschreibung (Studierende).
Sie mussen jedoch zuvor in der Selbsteinschreibung (Studierende) die Option Einschreibeschliissel fur Gruppen erlauben auf Ja setzen.

Um die automatische Gruppenzuweisung zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor. Wahlen Sie in der Menleiste den Reiter Teilnehmer/innen aus, wahlen Sie
im Drop-Down-Meni die Option Gruppen aus und wahlen Sie im neuen Fenster die entsprechende Gruppe aus, fur die Sie einen Einschreibeschlissel
vergeben wollen.

Gehen Sie dann auf Gruppe bearbeiten, vergeben Sie den Einschreibeschliissel und bestétigen Sie mit Enter, sowie speichern Sie die Anderungen.



v Allgemeines

Gruppenname (2] |Option1

Gruppen-ID (7] |

Beschreibung der Gruppe

| Moodle-Text-Format # |

Einschreibeschliissel (7] | Anklicken zur Texteingabe # |@

Gruppenmitteilungen (7] | Nein =

Zuféllige Gruppenzuteilung mit Moodle generieren

Wahlen Sie in der Mentleiste Ihres Moodle-Kurses den Reiter Teilnehmer/innen aus, wéhlen Sie im Drop-Down-Menii die Option Gruppen aus und
wahlen Sie im neuen Fenster die Option Gruppen automatisch anlegen. In einem neuen Fenster kdnnen Sie nun die entsprechenden Einstellungen
vornehmen und die Einteilung von Moodle automatisch generieren lassen.

v Allgemein

Namenschema 06

Kriterien fr automatisches Anlegen

v Gruppenmitglieder

Nutzer/innen mit der Rolle auswéhlen

(

Nur aktive Einschreibungen einbeziehen @

Gruppe @ |

Anzahl von Gruppen ¢ |

Anzahl von Gruppen oder Mitgliedern @ | ‘
pro Gruppe * '
Gruppenmitteilungen (2] | Nein # |

@

Studierende

Letzte kleine Gruppe vermeiden

J Nutzer/innen in Gruppen ignorieren

Mitglieder aus der Gruppierung wahlen | Keine 4
Mitglieder aus der Gruppe wahlen | Keine s
Mitglieder zuordnen | Zufillig :




Kurseinstellungen fir Gruppen

Siehaben die Mdglichkeit, in den Kurseinstellungen sichtbare & getrennte Gruppen zu unterscheiden (notwendig). Dazu gehen Sie in die
Kurseinstellungen lhres Kurses, wahlen den Abschnitt Gruppen und dort das Drop-Down-Meni Gruppenmodus. Z.B. Gruppe A kann Gruppe B innerhalb
des Kurses sehen oder Gruppe A und Gruppe B kdnnen sich innerhalb des Kurses nicht sehen.

v Gruppen
Gruppenmodus (2] Keine Gruppen $
Keine Gruppen
Gruppenmodus (7] Getrennte Gruppen
erzwingen Sichtbare Gruppen

1»

Standard flr Gruppierung ‘ Keine

Weitere Informationen zu Gruppen finden Sie in den Moodle Docs.

Welche E-Learning-Tools bietet Moodle?

Moodle bietet eine Reihe an Aktivitaten und Materialien in Moodle, mit deren Hilfe Sie lhren Kurs gestalten kénnen.

Wie kann ich ein Testat in meinen Moodle-Kurs integrieren?

Moodle bietet die Méglichkeit, zur Prifungsvorbereitung, zur Ermittlung des Zwischenstandes im Laufe der Vorlesungszeit (formatives E-Assessment)
oder zur Wiederholung von Fragen mit schlechten Ergebnissen Tests fiir die Teilnehmende zu erstellen. Dies kénnen wiederholbare nicht benotete
Testate sein.

Moodle Exam

Um™eine benotete Prifungsverfahren mit Moodle umzusetzen, nutzen Sie Moodle Exam.

Mithilfe der Aktivitat Test, die Sie in Ihrem Kurs nach dem Einschalten des Bearbeitungsmodus in einem Abschnitt Ihrer Wahl hinzufugen kénnen, stellen
Sie Testfragen als Test oder Testat zusammen. Die Testfragen werden zuvor in der "Fragensammlung" erstellt.

Es sind differenzierte Einstellungen mdglich, wie die Anzahl der Versuche, die Nutzung von Zufallsfragen, sowie eine bedingte Verfiigbarkeit.

In den Moodle Docs finden Sie noch mehr Informationen zur Aktivitat "Test".

Wo kann ich Fragen fiir meinen Test erstellen?

Jeder Moodle-Kurs verfiigt iber eine eigene Fragensammlung, welche zur Ubersicht mit Hilfe von Kategorien strukturiert und anschlieRend mit Fragen

bestlickt werden kann. Diese beiden Schritte dienen dazu, im spéateren Verlauf die Aktivitat Test in lhren Moodle-Kurs zu integrieren. Die Fragensammlung
befindet sich in Ihrem Moodle-Kurs in der Kursnavigation unter dem Reiter Mehr.


https://docs.moodle.org/402/de/Gruppen
https://collaborate.hn.de/pages/viewpage.action?pageId=51322866
https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/Test
https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/Fragensammlung
https://docs.moodle.org/402/de/Test
https://collaborate.hn.de/pages/viewpage.action?pageId=51322651

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr ~

Fragen s
Fragensammlung
Eine Kategorie wéhlen: Standard fur teel ®

Standardkategorie flir Fragen, die im Kontext 'teel’ freigegeben sind.

Keine Filter flir Tags angewendet
Nach Tags filtern ... v

Fragetext in der Frageliste anzeigen?| Nein ¢

Suchoptionen +
Fragen aus Unterkategorien anzeigen

O Auch alte Fragen anzeigen

Neue Frage erstellen...

Wie kann ich Abgaben meiner Studierenden einsammeln?

Um Beitrédge von Studierenden einzusammeln, sich mit Studierenden auszutauschen oder um Beitrdge zu kommentieren, kdnnen die Aktivitdten Aufgabe,
Forum, Glossar und Studierendenordner genutzt werden.

Auch die Aktivitat Gegenseitige Beurteilung kann genutzt werden, um die Studierenden Beitrége einreichen zu lassen und sich gegenseitig zu beurteilen.

Aufgabe

Was wird eingereicht? grof3ziigige Dateianhange und Texteingabe méglich

Wer sieht die Einreichungen? nur fir die Lehrperson sichtbar

Kommentar durch die Lehrperson? ja, Feedbackdatei hochladbar und/oder Kommentar (z. B. als Audioaufnahme), Kommentar als E-Mail
Kommentar durch die Studierenden (Peer Review)? Nein.

Einreichungen furr die Lehrperson herunterladbar? ja, werden automatisch als ZIP gepackt und mit den Autorennamen versehen

Forum

Was wird eingereicht? Forenbeitrage mit Dateianhang méglich

Wer sieht die Einreichungen? fir alle sichtbar

Kommentar durch die Lehrperson? ja, Feedbackdatei und/oder Kommentar im Forum und als E-Mail

Kommentar durch die Studierenden (Peer Review)? ja, zur Kommentierung durch Studierende sollte konkret aufgefordert werden, wie z.B. ,stellen Sie
lhren 1-Seiter bis zum XY im Forum ein und kommentieren Sie mindestens einen

anderen Beitrag bis zum XY*

Einreichungen firr die Lehrperson herunterladbar? ja, einzeln

Glossar

Was wird eingereicht? kurze Artikel mit Dateianhang mdglich

Wer sieht die Einreichungen? fiir alle sichtbar oder ,mit Priifung’ erst nach Bestéatigung durch die Lehrperson sichtbar

Kommentar durch die Lehrperson? ja, und/oder Kommentar im Glossar, nicht als E-Mail

Kommentar durch die Studierenden (Peer Review)? ja, zur Kommentierung durch Studierende sollte konkret aufgefordert werden, wie z.B. ,stellen Sie

lhren 1-Seiter bis zum XY im Forum ein und kommentieren Sie mindestens einen
anderen Beitrag bis zum XY*.


https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/Gegenseitige+Beurteilung

Einreichungen fur die Lehrperson herunterladbar? ja, einzeln

Studierendenordner

Was wird eingereicht? Dateien kdnnen hochgeladen werden

Wer sieht die Einreichungen? fir alle sichtbar oder ,mit Prifung’ erst nach Bestatigung durch die Lehrperson sichtbar

Kommentar durch die Lehrperson? nein

Kommentar durch die Studierenden (Peer Review)? nein

Einreichungen fir die Lehrperson herunterladbar? ja, einzeln

Wie kénnen Gruppenarbeiten der Studierenden fur alle sichtbar eingesammelt werden?

Dazu kann die Aktivitat Glossar genutzt werden. Ein Glossar ist geeignet, um kurze Artikel oder Beschreibungen (ggf. mit Dateianhang) in einer Art
Lexikon zu sammeln. Das Glossar ist alphabetisch geordnet.

Entweder sehen Studierende sofort alle Beitrage oder es wird die Einstellung gewahlt, nach der die Lehrperson Beitrage freischaltet.

Es ist auRerdem mdglich, eigene Inhalte zu gestalten, die nicht von den Studierenden veréndert (aber ggf. kommentiert) werden kénnen.

Das Glossar eignet sich auch fur eine Aufgabe, bei der eher kurze Artikel von Studierenden geschrieben werden. Beispielsweise als ,Wissensspeicher”,
um Definitionen anzulegen. Alternativ kdnnen Sie ein Wiki anlegen, das den kollaborativen Aspekt beim Entwickeln der Inhalte starker férdert.

Wie kann ich Studierende Giber Moodle erreichen?
Es existieren drei Varianten, um mit Studierenden tiber Moodle in Kontakt zu treten.
Mitteilungen an Hochschul-E-Mailadresse

1
In der Lernplattform sind Studierende und Lehrende mit ihrer Hochschul-E-Mailadresse aus dem Identity Management der KIS erfasst. Mitteilungen aus
Moodle werden also an die Hochschul-E-Mailadresse weitergeleitet.
Im persoénlichen Profil (oben rechts unter dem eigenen Namen) unter Einstellungen — Foren einstellen kann die Haufigkeit, in der die Foreneintrage
empfangen werden, gesteuert werden (z.B. Einzeln, Vollstandig, ...). Unter Einstellungen — Systemnachrichten kann gesteuert werden fur welche
Aktivitaten E-Mail Benachrichtigungen verschickt werden.

Mitteilungen versenden
Mit der Funktion Mitteilung senden haben Sie die Méglichkeit, Personen innerhalb eines Moodle-Kurses anzuschreiben. Diese Funktion steht allen Rollen
innerhalb von Moodle zur Verfigung, sodass sowohl Studierende, als auch Lehrende miteinander kommunizieren kénnen.

Um eine Mitteilung an eine/n Kursteilnehmende/n zu versenden, gehen Sie wie folgt vor. Wéhlen Sie in der Menleiste Ihres Moodle-Kurses den Reiter Teil
nehmer/innen aus. Wéahlen Sie im Anschluss die entsprechende Person aus. Klicken Sie im nachsten Schritt auf den Namen der/des Teilnehmenden,
sodass Sie in das Profil gelangen. Um in das Mitteilungsmeni zu gelangen, wahlen Sie die Sprechblase an.

Nun kénnen Sie in dem neu erscheinenden Fenster eine Nachricht verfassen und diese mit Bestatigen des Senden-Symbols senden.

¢ Mitteilung



https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/Glossar
https://collaborate.hn.de/display/PROJMOODLE/9.+Kommunikation+in+Moodle

L © LK v Bearbeiten @)
a
< Lisa Kupfer-Test %
Online
Personlicher Bereich
Speichern Sie Entwarfe von Nachrichten,
Links, Notizen usw. flr einen spdteren
Zugriff
Mitteilung schreiben... ©

Um mehrere Teilnehmende synchron zu kontaktieren, wéahlen Sie in der Menlileiste lhres Kurses den Reiter Teilnehmer/innen aus, klicken Sie nicht auf
die einzelne Person, sondern wéhlen Sie links neben den Késtchen die Teilnehmende an und wahlen Sie die Funktion Fir ausgewahlte Nutzer
/innen...Mitteilung senden aus.



it Rollen
Mitteilung senden
Tabellendaten herunterladen als Studierende &
Komma separierte Werte (.csv)
u Microsoft Excel (xlsx) Studierende &
HTML-Tabelle
Javascript Object Notation (json) Studierende &
OpenDocument (.ods)
L Portat?\e Doc&ment Format (.pdf) Studierende &
Selbsteinschreibung
Ausgewle?h\te Selbste}nschre!bumgen t{earbelten Studierende ¢
Ausgewdhlte Selbsteinschreibungen l6schen
Manuelle Einschreibun .
. 9 . ‘ Studierende #*
Ausgewdhlte manuelle Einschreibungen bearbeiten
Ausgewdhlte manuelle Einschreibungen 18schen
Auswahlen ... :
Newsletter

Zur Bekanntgabe wichtiger Informationen eignet sich der im ersten Themenabschnitt standardméRig angelegte Newsletter. Alle im Moodle-Kurs
eingeschriebenen Studierenden werden per E-Mail Uber neue Beitréage benachrichtigt. Nur die Lehrpersonen und die Lehrperson-Assistenz haben
Schreibrechte. Studierende haben nur Leserechte.

Forum

Um den Studierenden den Austausch mit Ihnen und untereinander zu ermdglichen, z.B. fur Fragen wahrend der Prifungsvorbereitung, wird ein Forum
eingerichtet.

Beitrdge im Forum sind fur den gemeinsamen Austausch sehr praktisch, werden in Prasenzveranstaltungen allerdings manchmal nicht von den
Studierenden wahrgenommen. Fiir Fragen und Antworten zur Priifungsvorbereitung, Einstieg in ein neues Thema oder als Begleitung in Praxisphasen
sind sie aber gut geeignet. Beitrage kdnnen mit Dateianh&dngen erganzt werden.

Wenn ein Forum eingerichtet wird, sollte die Aufgabe bzw. das Ziel klar formuliert sein und Fristen/Umfang fiir Beitrdge genannt werden. Bei einem
Frageforum kann z.B. darauf hingewiesen werden, dass Anfragen per Email nicht mehr einzeln beantwortet werden, sondern stattdessen im Forum.

Wie kann ich Studierende mit ihren Daten I6schen?
Einzelne Teilnehmende I6schen

Sie kdnnen einzelne Teilnehmende l6schen, indem Sie in der Mendleiste den Reiter Teilnehmer/innen aufrufen und in der Spalte der entsprechenden
Teilnehmende in der Namensliste rechts auf den Papierkorb klicken.

Rollen Gruppen Letzter Zugriff im Kurs Status
Studierende #* Option 2 & 17 Tage 22 Stunden Aiv @ & 0@

Alle Teilnehmende I6schen, Kurs zurlicksetzen

Bevor Sie die Studierenden zurticksetzen, sichern Sie alle notwendigen Bewertungen, Ergebnisse etc. in Form einer Excel- oder CSV-Datei. Nachdem Sie
einen Kurs zuriickgesetzt haben, kdnnen Sie auf diese Daten nicht mehr zugreifen.

Sie kénnen alle Teilnehmende l6schen und den Kurs zuriicksetzen, indem Sie in der Menileiste den Reiter Mehr auswahlen und im Drop-Down-Ment die
Option Kurse wiederverwenden wéhlen.

Es erscheint eine neue Seite, auf der Sie das Drop-Down-Meni finden, in dem Sie statt Import die Option Zuriicksetzen auswahlen.



Mehr «

Fragensammlung
Inhaltsspeicher
Filter

Zertifikate
Papierkorb

= L
. ¥ Kurse wiederverwenden

Zurlcksetzen =

Import

Sicherung
Wiederherstellen |(5€
Kurs duplizieren
Einstellungen) bleiben erhalf
geldscht.

Wahlen Sie dann unter der Rubrik Rollen die Rolle Studierende aus und setzen Sie den Kurs zuriick. Sollten Sie mehrere Rollen aus lhrem Moodle-Kurs
zurticksetzen wollen, so missen Sie diese mit Hilfe der STRG-Taste anwéhlen.

Ihre_Rolle im Kurs

Wenh Sie zusatzlich zur Rolle Lehrperson auch die Rolle Studierende besitzen, werden Sie ebenfalls aus Ihrem Moodle-Kurs geldscht. Bitte vorher
unbedingt Uiberprifen und die Rolle ,Studierende” bei Ihnen wie weiter oben beschrieben entfernen. Im Zweifel wenden Sie sich gerne an elearning@hs-
niederrhein.de.

Wenn es in lhrem Moodle-Kurs Tests, Foren, Gegenseitige Beurteilungen etc. gibt: Bitte diese Rubriken im Fenster Kurs zuriicksetzen ,ausklappen“ und
entsprechend anhaken, damit alle Informationen geléscht werden.

Daruber hinaus besteht die Mdglichkeit, allgemeine und nutzergebundene Informationen zuriickzusetzen, ohne die Teilnehmenden eines Kurses
abzumelden. Dies kdnnen sowohl Bewertungen als auch Inhalte zu den Themen, Gruppen und Foren sein.

Inaktive abmelden

LInaktive abmelden“ in der Einschreibemethode Selbsteinschreibung (Studierende): Wenn Sie hier eine Auswahl unter Inaktive abmelden treffen, werden
inaktive Studierende nach 90 Tagen automatisch geldscht. Die Anzahl der Tage kann auch verandert werden.

Wer kann mir helfen, wenn ich trotz Handbuch nicht weiterkomme?

Wenn Sie trotz des Handbuches noch Fragen haben oder Hilfe bendétigen, wenden Sie sich gerne an das eLearning-Team.

Wo sind eigentlich die Blécke?

Blocke, wie Sie die aus der vorherigen Moodle Version kennen existieren in einer eleganteren Form einer ein -und ausklappbaren Leiste, welche Sie am

rechten oberen Rand durch klicken des Pfeils 6ffnen konnen. Hier sind wie zuvor auch der Kalender, Moodle Kurse und vieles mehr zu sehen. Sie kbnnen
im Bearbeitungsmodus verschieden Inhalte in die Blockleiste hinzufiigen oder auch I6schen.


https://collaborate.hn.de/pages/viewpage.action?pageId=51322630

Status der Blockleiste

DieBlockleiste merkt sich ihren Status (ein- oder ausgeblendet) nach dem Logout. Beim nachsten Login wird die Blockleiste dann in dem Status
angezeigt, wie er beim Logout gewesen ist.

Haben alle Personen mit der Rolle "Lehrperson” die gleichen Rechte oder gibt es eine Differenzierung zum/zur Kursantragssteller/in?

Alle Personen mit der Rolle "Lehrperson” haben die gleichen Berechtigungen, es gibt keine Differenzierung zwischen der Person, die den Raum beantragt
hat und den nachtréglich eingerichteten Lehrpersonen.

Sie kénnen die Rolle "LAssistenz" vergeben, diese Rolle hat dieselben Rechte wie die Rolle "Lehrperson”, aber es wird optisch deutlich, dass die Person
nicht Hauptverantwortliche/r fiir den Kurs ist.

Was passiert, wenn die Person, die den Raum beantragt hat, nicht mehr an der HSNR beschéftigt ist?

Sollte die Person, die den Raum beantragt hat, nicht mehr an der HSNR beschéftigt sein, besteht der Raum mit den ubrigen Lehrpersonen fort. Es ist
wichtig, dass immer mindestens eine aktuelle Lehrperson in den Kurs eingeschrieben ist, die auch gerade dafir zusténdig ist und die Rolle "Lehrperson”
hat, damit ein/e verantwortliche Person fir den Kurs ansprechbar ist.

Wird ein Moodle-Kurs automatisch nach Semesterende geldscht?

Ein Moodle-Kurs wird nicht automatisch nach Semesterende geldscht, sondern kann solange fortbestehen, wie die Lehrperson ihn nutzt.

Es ist nur wichtig, dass ein Kurs aus Datenschutzgriinden aktuell gehalten wird, d.h. Personen, die im Kurs nicht mehr aktiv sind, zum Semesterende
entfernt werden.

Es gibt dazu auch die Einstellung "Inaktive abmelden”, bei der Sie einen Zeitraum einstellen kdnnen, nach dem Personen, die sich lber die entsprechende
Einschreibemethode eingeschrieben haben, aus dem Kurs entfernt werden. Mehr Infos dazu im Unterkapitel Kurs zurlicksetzen.

Oder Sie nutzen dazu die Option "Kurs zuriicksetzen" und entfernen alle Teilnehmenden einer bestimmten Rolle. Informationen zum Semesteriibergang
(Kurs sichern, Kurs zuriicksetzen, Kurs I6schen) finden Sie im Kapitel Tipps fir den Semesteriibergang: Kurse sichern, zurlicksetzen und wiederherstellen.


https://collaborate.hn.de/pages/viewpage.action?pageId=51322884
https://collaborate.hn.de/pages/viewpage.action?pageId=51322653
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